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Bern, 8. Dezember 2024 

Stellenausschreibung studentische 
Hilfsassistenz (50% bzw. 2x 25%) in der 
Kommission für Öffentlichkeitsarbeit 

 

Die Kommission für Öffentlichkeitsarbeit (KÖff) sucht ab 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung eine 
studentische Hilfsassistenz (50%) oder zwei studentische Hilfsassistenzen (je 25%).  
 
Die Öffentlichkeitsarbeit unserer Fakultät hat sich in den letzten Jahren stark ausgeweitet. Neben 
klassischen Aufgaben wie der Betreuung der Social-Media-Kanäle sind zahlreiche neue Tätigkeiten 
hinzugekommen. Um diese wachsenden Aufgaben bewältigen zu können, wollen wir unser Team 
erweitern. 
 
Aufgaben: 

– Newsletter und Admin (25%): Erstellung und Versand von Newslettern, Organisation und 
Koordination von Treffen (z.B. Haus der Kirche, Alumni, Dekanat), Protokollführung sowie Pflege 
und Erstellung von Broschüren. 

 

– Webseitenbetreuung und Umbau (15%): Unterstützung bei der Pflege und dem Umbau der 
Fakultätswebsite gemäss den neuen Vorgaben der Universität. 

– Magazin konstruktiv und Printmedien (10%): Mitarbeit an Printprojekten wie dem jährlich 
erscheinenden konstruktiv, Broschüren und Infomaterialien. Dazu gehört das Verfassen und 
Korrekturlesen von Texten. 

 
Anforderungsprofil: 

– Interesse an Öffentlichkeitsarbeit, Medien und Kommunikation. 
– Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie Kreativität. 
– Erste Erfahrungen im Umgang mit Content-Management-Systemen sind von Vorteil. 
– Grundkenntnisse in Fotografie und Bildbearbeitung sind wünschenswert. 
– Gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit und ein Blick für ansprechende Gestaltung. 
– Teilnahme an Teamsitzungen (ca. 2x pro Monat während der Semesterzeit). 
– Teamfähigkeit und Flexibilität. 
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Die KÖff bietet: 
– Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit dem Studium vereinbaren lassen.   
– Einblicke in vielfältige Bereiche der Öffentlichkeitsarbeit und praktische Erfahrungen.   
– Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen.   
– Mitarbeit in einem engagierten Team mit einem breiten Aufgabenportfolio.   

 
Wenn Sie Interesse haben, unsere Öffentlichkeitsarbeit aktiv mitzugestalten, freuen wir uns über Ihre 
Bewerbung mit einem kurzen Motivationsschreiben und Lebenslauf bis 31. Dezember 2024 an Benjamin 
Schliesser (benjamin.schliesser@unibe.ch).  
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